REGIONALNY URAD
SKOLSKEJ SPRAVY
| V KOSICIACH

Moldavska cesta 3110/10B, 040 11 Kosice

Smernica ¢. 15/2022,
ktorou sa upravuje postup zamestnancov
Regionalneho uradu $kolskej spravy v Kosiciach
pri poskytovani informécii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
(konsolidované znenie)

Zmena: Dodatok ¢. 1 s t¢innost'ou od 01. januara 2023.
Zmena: Dodatok ¢. 2 s téinnost'ou od 01. marca 2025.
Zmena: Dodatok ¢. 3 s ti¢innost’ou od 28. marca 2025.

Riaditel’ Regionalneho tradu skolskej spravy v Kosiciach podla Clanku 3 ods. 3 pism. e) Statttu
Regionalneho uradu Skolskej spravy v KoSiciach a podla Cl. 3 ods. 2 pism. j) Organizacného
poriadku Regionalneho tradu skolskej spravy v Kosiciach vydava tuto smernicu:

ClL 1
Uvodné ustanovenia
(1) Tato smernica upravuje postup Regionalneho uradu Skolskej spravy v Kosiciach (d’alej len
nregionalny trad®) pri poskytovani informacii podla zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii*).

(2) Podl'a §2 ods. 1 zakona o slobode informacii je Regionalny urad skolskej spravy
v KoSiciach ako S$tatny organ povinnou osobou. Regionalny urad zabezpeCuje zverejiiovanie
a spristupnovanie informadcii, vybavovanie Ziadosti o poskytnutie informacii podla zikona
0 slobode informacii a podl'a tejto smernice.

Cl.2
Povinné zverejiovanie informacii

(1) Regionalny turad zverejiiuje podla § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii spdsobom
umoziujucim hromadny pristup (internet) tieto informacie
a) spdsob zriadenia, jeho pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktiry regionalneho

uradu,
b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno podat

ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania nim
vydaného rozhodnutia vratane uvedenia poZziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi ako povinna osoba dodrziavat' pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, smernic, pokynov, podla ktorych regionalny urad kona a rozhoduje,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik thrad
za spristupniovanie informaécii.

(2) Za umiestnenie zverejiovanych informacii na internetovej stranke regionalneho uradu
zodpoveda povereny zamestnanec regiondlneho uradu v spolupraci s prisluSnymi organizacnymi



utvarmi, ktoré svoje poziadavky na zverejnenie informacii predkladaju poverenému zamestnancovi
regionalneho uradu.

CL3
Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Regionalny turad nespristupni pozadované informacie, ak pozadované informacie tvoria
utajovant skutoénost’ podl'a osobitného zakona') alebo st predmetom bankového tajomstva alebo
dafiového tajomstva podla osobitného zikonal), ku ktorym Ziadatel neméa opravneny pristup.
Povinna osoba takéto informacie nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis®.

(2) V dalsich obmedzeniach pristupu k informaciam sa postupuje podl'a § 9 az § 12 zakona
0 slobode informécii.

Cl 4
Spdsoby spristupniovania informacii

(1) Informacie sa spristupnujii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje. Informécia mdze byt spristupnena

a) ustne,

b) nahliadnutim do spisu s moznost'ou vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

) odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

d) spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,

e) telefonicky,

f) faxom,

g) postou,

h) elektronickou postou,

i) odkazom na uz zverejnent informéciu,

J) inou formou spristupnenia informacie ziadatel'ovi podl'a § 16 zakona 0 slobode informacii.

(2) Informacie sa d’alej zverejiuju:

a) publikaciou v tlac¢i a zverejnenim v d’alSich hromadnych informa¢nych prostriedkoch,
b) vydanim na hmotnom nosi¢i dat umoznujiicom zapis a uchovanie informacie,

€) pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najméa prostrednictvom siete internetu,

d) umiestnenim na informa¢nych tabuliach regionalneho tradu.

(3) Informacie sa spristupiiuji spésobom urc¢enym ziadatel'om, pricom sa prihliada na charakter
informacie, spdsob podania Ziadosti a na technické moznosti regionalneho tradu.

(4) Informacie sa spristupiiuju aj vystavenim na uradnej tabuli v sidle regionalneho uradu
S moznost'ou vol'ného pristupu v €ase uradnych hodin.

1) Napriklad zékon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, § 91 az 93a zékona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 40
zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 566/1992 Zb. o Narodnej banke Slovenska v zneni neskorsich predpisov, § 264 Trestného
zékona, § 11 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov



CL5
Evidencia a postup pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacii
(1) Informacie sa spristupnuji na zaklade ziadosti, ktord mozno podat’

a) elektronickou postou na adrese russ@russ-ke.sk — nepretrzite,

b) pisomne — nepretrzite,

c) osobne do podatel'ne v ¢ase tradnych hodin,

d) Gstne v ¢ase uradnych hodin,

e) telefonicky na telefonnom ¢isle: 055/3226 602 v ¢ase uradnych hodin.

(2) V pripade, Ze ob¢an chce nahliadnut’ do dokumentu, ktorym disponuje regionalny urad,
moéze tak urobit’ po dohode so zamestnancom prislusného odboru, v tradnych hodinach, ktory
zabezpeci pozadovany dokument.

(3) Ziadost o spristupnenie informacii obsahuje

a) meno, priezvisko a adresu ziadatel'a alebo nazov alebo obchodné meno a sidlo organizacie,
b) oznacenie povinnej osoby, ktorej je ziadost’ uréena,

) predmet pozadovanych informacii,

d) pozadovany spdsob spristupnenia informacii.

(4) Ziadost sa eviduje a uchovava centralne na osobnom turade (Priloha ¢&. 1). Evidencia obsahuje

predovsetkym

a) meno, priezvisko a adresu Ziadatel’a alebo nazov alebo obchodné meno a sidlo organizacie,

b) datum podania Ziadosti,

C) obsah ziadosti, spésob podania a pozadovany sposob spristupnenia informacie,

d) pisomny stihlas dotknutej osoby, ak je potrebny pri spristupfiovani osobnych tdajov,

e) vysledok, sposob a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informécii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie ziadosti),

f) udaje o tthrade nékladov spojenych s poskytnutim informacie,

g) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia),

h) meno, priezvisko a funkciu osoby, ktora Ziadost’ vybavila,

i) cislo spisu.

(5) V pripade, ak je ziadost’ podana ustne, ktorykol'vek zamestnanec regionalneho uradu spise
zéznam o Ustne podanej ziadosti (Priloha €. 2).

(6) Kazdy zamestnanec regionalneho tradu, ktory prijme ziadost’ o poskytnutie informacie podl'a
zékona pisomne, e-mailom, osobne, resp. telefonicky, Ziadost' prostrednictvom podatel'ne
bezodkladne doruci osobnému tiradu na zaevidovanie v centralnej evidencii.

(7) O organizacnom utvare, ktory je prislusny na vybavenie ziadosti rozhoduje riaditel’ regionalneho
uradu.

(8) Veduci zamestnanec vecne prislusného utvaru regionalneho tradu po prijati Ziadosti
0 poskytnutie informadcie postupenej osobnym tradom po jej zaevidovani, zabezpeci v uréenom termine
vypracovanie informdcie a jej odoslanie Ziadatel'ovi sposobom, navrhnutym v Zziadosti. Spisova
dokumentacia vybavenej Ziadosti sa uchovava na osobnom trade. Za spravnost’, uplnost’ a za vybavenie
ziadosti v stanovenej lehote zodpoveda vedici zamestnanec vecne prislusného ttvaru.

(9) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 3 tohto ¢lanku, zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje, vyzve ziadatela, aby v lehote nie kratSej ako 7 dni doplnil chybajiuce udaje.
Po marnom uplynuti lehoty, ak ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, ziadost’ sa odlozi, bez vydania rozhodnutia o odmietnuti poskytnat’ informaciu.



(10) Uchovavanie, vypozi¢iavanie, nahliadanie a vyrad’ovanie spisu Ziadosti zabezpecuje regionalny
tirad podl'a osobitného predpisu?.

CL6
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1) Ziadost o spristupnenie informécii sa vybavuje bez zbytoéného odkladu, najneskor
do dvanastich pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti
podla § 14 ods. 2 a 3 zdkona o slobode informacii a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode informacii, ak zakon
neustanovuje inak.

(2) Predizit lehotu na vybavenie Ziadosti najviac o 8 pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa
spristupiiuje informdcia nevidiacej osobe V pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona
0 slobode informécii, moze riaditel’ regiondlneho uradu, ato len z dovodov taxativne uvedenych
V ustanoveni § 17 ods. 2 zédkona 0 slobode informacii.

(3) Predizenie lehoty sa oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty (ods. 1).
V oznameni sa uvedi dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

(4) Najneskér do 5 dni odo dia podania ziadosti alebo oznamenia poziadavky o priame
spristupnenie informadcii sa vybavuje Ziadost’, ktori mozno spristupnit’ odkazom na uz zverejnenti
informaciu.

(5) Akregionalny trad nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadované informécie ziskat’, postipi ziadost' do 5 dni odo dia dorucenia Ziadosti povinnej osobe,
ora ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.
kt d i kd , inak ziadost’ odmiet hodnut

CL7
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Ziadost o spristupnenie informécii je vybavena

a) poskytnutim informacii v pozadovanom rozsahu a v zdkonom ustanovenej lehote a spdsobom
ustanovenym zakonom 0 slobode informacii,

b) postiipenim Ziadosti o spristupnenie informacii inej povinnej osobe podl'a § 2 zakona o slobode
informacii, ktord ma pozadované informacie k dispozicii,

€) vydanim rozhodnutia o odmietnuti poskytnut’ informacie,

d) odlozenim ziadosti, ak ziadatel' ani po vyzve o doplnenie chybajucich nalezitosti ziadost
nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,

e) odkazom na zverejnené informacie v zakonom stanovenej lehote.

(2) Ak regionalny turad spristupni informacie ziadatel'ovi v pozadovanom rozsahu a spésobom
podla zakona a v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom do spisu podl'a § 18 ods. 1
zékona 0 slobode informaécii.

(3 V pripade, ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len s¢asti, vyda sa v zakonom stanovenych lehotach
pisomné rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informacie podla § 18 ods. 2 zakona o slobode
informacii.

(4) Rozhodnutie o odmietnuti poskytniit’ informacie sa vydava

a) z dovodu ustanoveného obmedzenia pristupu k informaciam (§ 8 az 11 zakona o slobode
informacii),

2) Nariadenie Regionalneho tiradu kolskej spréavy v Kogiciach o registratiirnom poriadku
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b) ak nie je znama taka povinna osoba, ktora disponuje pozadovanymi informaciami (§ 15 ods. 1
zakona 0 slobode informaécii).

(5) Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informacie sa nevydava len v pripade, ak bola ziadost’
odloZena z dovodu neodstranenia nedostatkov ziadosti aj napriek predchadzajucej vyzve (§ 14 ods. 3
zéakona o slobode informaécit).

CL8
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu regionalneho tradu o odmietnuti poskytnit’ pozadované informacie mozno
podat’ na regiondlny urad odvolanie v lehote 15 dni od doruc¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 zakona 0 slobode informacii.

@) O odvolani proti rozhodnutiu regionalneho tradu rozhoduje Ministerstvo Skolstva, vyskumu,
vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky, ako nadriadeny organ.

(3) Odvolaci organ upovedomi ziadatel'a o datume, ked’ mu bolo odvolanie dorucené.

(4) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou osobou. Ak
odvolaci orgdn vyhovie odvolaniu a ma pozadovanu informéciu k dispozicii, rozhodnutim zmeni
rozhodnutie povinnej osoby a spristupni pozadovant informdaciu v rozsahu, v akom odvolaniu
vyhovie. Ak odvolaci organ zrusi rozhodnutie povinnej osoby a vrati jej vec na nové konanie, povinna
osoba vybavi Ziadost’ o spristupnenie informacie v lehote podl'a § 17 zakona o slobode informacii.
Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy
deil po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.*

CL9
Uhrada nakladov

(1) Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit
vysku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov
a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informécie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znasSa povinna osoba.

(2) Regionalny trad méze zaplatenie tihrady odpustit’.

(3) Materialne naklady za spristupnenie informacii sa uhradzaju podl'a vSeobecne zavdazného
pravneho predpisu vydaného Ministerstvom financii Slovenskej republiky®). Sposob twhrady
a sadzobnik vypracovany na zaklade skutocnych nakladov vynalozenych pri obstaravani jednotlivych
druhov tovarov regionalneho uradu je v Prilohe ¢. 3.

(4) Od spravnych poplatkov st oslobodené tkony stvisiace s vykonavanim zakona podla
osobitného predpisu®.

3) Vyhl4ska Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nikladov za spristupnenie informaci
4 § 4 ods. 3 pism. ¢) zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
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Cl 10
Zaverecéné ustanovenia

(1) Zauplné a spravne vypracovanie a spristupnenie pozadovanej informacie, ako aj za spravnost’
a uplnost’ podkladov pre vydanie rozhodnutia o odmietnuti poskytnit’ informaciu zodpoveda veduci
zamestnanec vecne prislusného utvaru.

(2) Kto vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo nelplné informacie, kto porusi povinnost
urcenu zékonom, alebo ten, kto vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu alebo inym opatrenim

zapri€ini poruSenie prava na spristupnenie informdcii, dopusti sa priestupku podla § 21a zédkona
o slobode informacii.

ClL 11
Ukinnost’

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 25. 01. 2022.

riaditel’



