
                        Základná škola Mateja Lechkého 
Lechkého 4, 040 23  Košice 

 
 

Regionálny úrad školskej správy 
v Košiciach 
Zádielska 1222/1 
040 01 Košice 
 
 

Informácia o voľnom pracovnom mieste 
 

Názov a adresa zamestnávateľa: 

Základná škola Mateja Lechkého, Lechkého 4, 040 23 Košice 
 

Kontakt: 

055/644 40 58 

zslechkeho@gmail.com 
 

Kategória pedagogického zamestnanca:  

Administratívny pracovník 
 

Kvalifikačné predpoklady: 

- stredoškolské vzdelanie s maturitou, prípadne vysokoškolské vzdelanie I. alebo II. stupňa 

- predpoklady na výkon práce vo verejnom záujme (§ 3 zákona č. 552/2003 Z. z.) 

- ovládanie práce s PC – Microsoft Office  

  

Náplň práce: 

činnosti súvisiace s registratúrou, činnosti súvisiace s archívom, práca s informačným systémom 

školy, bežné administratívne práce, evidencia dochádzky zamestnancov, personálna agenda 

 

Platové podmienky: 

V zmysle zákona 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
 

 

Zoznam požadovaných dokladov: 

1. žiadosť o prijatie do zamestnania, 

2. profesijný životopis a motivačný list, 

3. súhlas so spracovaním osobných údajov. 
 

Po vyzvaní po osobnom pohovore predložiť ďalšie doklady: 

1. lekárske potvrdenie o telesnej a duševnej spôsobilosti pre výkon činnosti pedagogického 

zamestnanca, 

2. doklady o nadobudnutom vzdelaní (kópia), 

3. čestné vyhlásenie o bezúhonnosti a potvrdenie, že uchádzač požiadal žiadosť o odpis z registra 

trestov (§ 9 ods. (1) a § 15 zákona č. 138/2019 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a 

odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov) nie staršie ako 3 mesiace. 
 

Iné doplňujúce údaje: 

Nástup do zamestnania : 01.07.2025 

Pracovný pomer na dobu určitú: zástup za MD a RD 

Pracovný úväzok: 100 % 
 

Zamestnávateľ si vyhradzuje právo pozvať na osobný pohovor vybraných uchádzačov.   
      

 
 

RNDr. Erika Račková 

                          riaditeľka školy 
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