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Vgesaiifeice peferentka pre personalistiku a mzdy

Nazov a adresa zamestnavatela: Spojena skola, Vojenska 13, 040 01 KosSice
Kontaktné udaje: spojvojke@gmail.com, 0911868607

Informacie o pracovhom mieste:

Miesto vykonu prace: Spojena skola, Vojenska 13, 040 01 Kosice
Rozsah pracovného uvazku: 100 %
Termin nastupu: 01.04.2025

Dalsie informacie:  pracovny pomer na dobu uréitd na jeden rok s moznostou predizenia
na dobu neurcitu.

Kvalifikacné predpoklady: uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru s maturitou

alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického smeru, znalost skolskej legislativy

Platové podmienky:
v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

Kritéria a poziadavky:
- samostatna odbornd praca na Useku mzdovej a personalnej agendy,
- znalost prace s mzdovym programom WinPam - Personalistika a mzdy,
- aktualizacia programu a databaz, zalohovanie, obnova databaz,
- mzdové vykazy, registracné listy, ELDP, darfiové prepojenia s programom eDane,
- znalosti zdkonov 311/2001 Z. z., 552/2003 Z. z., 596/2003 Z. z., 553/2003 Z. z.,
138/2019 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,
- znalost prace s MS Office /Excel, Word, PowerPoint/,
- samostatnost, doslednost, zodpovednost.

Zoznam pozadovanych dokladov:
- Ziadost o prijatie do pracovného pomeru,
- profesijny Zivotopis,
- overeny doklad o dosiahnutom vzdelani,
- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych Gdajov podla zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Uspedny uchadzac pred vznikom pracovnopravneho vztahu:
- doloZi potvrdenie o zdravotnej spOsobilosti,

- preukaZe bezihonnost.

PoZadované doklady dorucit do 15.03.2025 elektronicky na adresu: spojvojke@gmail.com

alebo postou na adresu Skoly. Zamestndvatel si vyhradzuje pravo pozvat na pohovor len
vybranych uchadzacov.

Kontaktnda osoba: Mg. Iveta Bakova, riaditelka Skoly Tel. kontakt: 0911868607



